
 
 

 

Checkliste Erledigung bei Heimaufnahme   
(für Ihre Unterlagen) 
 

 
 

 
 
Zur Aufnahme bei der Bewohnerverwaltung umgehend einreichen 
 

☐ Formular „Anmeldung zur Aufnahme“ incl. „Erklärung Einkommen und Vermögen 
(vollständig  
     ausgefüllt) 
 

☐ Vorsorgevollmacht oder Betreuungsurkunde in Kopie (falls vorhanden)  
 

☐ Einstufungsbescheid der Pflegekasse aus dem häuslichen Bereich in Kopie 
 

☐ Ärztlicher Fragebogen oder Überleitungsbogen des Krankenhauses 
 
 
 

direkt erledigen 
 

☐ Bei der Pflegekasse ein Antragsformular zur vollstationären Pflege anfordern 
 

☐ Nach Vorlage des Formulars umgehend ausfüllen und direkt an die Pflegekasse  

     zurücksenden 
 
Bei Sozialhilfeempfängern: 
 

☐ Pflegeberatung der jeweiligen Stadt kontaktieren zwecks Befürwortung einer 

vollstationären    
     Aufnahme 
 

☐ Vor Aufnahme das zuständige Sozialamt informieren, am besten schriftlich per Fax oder  

     Mail, da Sozialhilfe nicht rückwirkend bewilligt wird 
 

☐ Gleichzeitig Antragsformular für Sozialhilfe anfordern  
 

☐ Unmittelbar nach Aufnahme den Antrag auf Sozialhilfe absenden und Kopie an Verwaltung 
 

☐ Unmittelbar nach Aufnahme die Rentenüberleitung aller Renten mit beigefügtem/n 

Formular/en 
     veranlassen (Gilt nicht bei Eheleuten. Hier wird ein Kostenbeitrag vom Sozialamt ermittelt.) 
 
 
 
 
 

Spätestens am Aufnahmetag mitzubringen 
 

Verwaltung im Original 
 

☐ Unterschriebener Heimvertrag  
 

☐ Vollmacht Pflegekasse 
 

☐ Vollmacht Barbetragsverwaltung  
   

☐ Anmeldeformular Stadt Leichlingen  
 

☐ Personalausweis  
 

☐ Schwerbehindertenausweis 
 

☐ SEPA-Lastschriftmandat 



 
 

 
 

 

Spätestens am Aufnahmetag mitzubringen 
 

 
Verwaltung in Kopie 
 

☐ Patientenverfügung  
 

☐ Heiratsurkunde (bei Verheirateten) 
 

☐ Heiratsurkunde und der Sterbeurkunde des Ehegatten (bei Verwitweten) 
 

☐ Aktueller Auszug aus dem Eheregister (bei Geschiedenen) 
 

☐ Geburtsurkunde (bei Ledigen) 
 

☐ Rentenbescheid/e und alle sonstigen Einkünfte (z.B. Mieteinnahmen) 
 

☐ Kopie Beihilfebescheid 
 

☐ Kopie des aktuellen Kontoauszuges als Nachweis über die aktuellen Renteneinkünfte und 

     Mietbelastung (bei Antragstellung Sozialhilfe) 
 

☐ Bestattungsvorsorge bei:

 _____________________________________________________ 
     Name, Anschrift, Telefon 

 
 

Wohnbereich 
 

☐ Biografiebogen (ausgefüllt) 
 

☐ Medikamentenplan 
 

☐ Kleidung 
 

☐ Krankenkassenkarte  
 

☐ Ausweis Zuzahlungsbefreiung 
 

☐ Impfausweis 
 

☐ Rollstuhl und andere Gehhilfsmittel  


